
Obsahová náplň kurzu pro školní knihovníky  

Osnovy: Kurz pro školní knihovníky Počet hodin 
teoretické/praktické 
výuky: 

 
 

 

1. Organizace školní knihovny 
o Organizační začlenění školní knihovny v rámci školy 
o Koncepce, plánování a hodnocení činnosti knihovny 

(statistický výkaz knihovny) 
o Knihovní řád 
o Personální zajištění knihovny, osobnost knihovníka a 

jeho úkoly 
o Prostorové, technické a estetické vybavení knihovny 
o Automatizované knihovní systémy vhodné pro školní 

knihovny 

2. Základní legislativní dokumenty pro práci školní 
knihovny 

o Knihovní zákon 257/2001 Sb., registrace  
o Manifest UNESCO a IFLA o školních knihovnách 
o Autorský zákon 121/2000 Sb. 
o Zákon o ochraně osobních údajů 101/2000 Sb. 
o Doporučení MŠMT k činnosti a funkci školní 

knihovny na základních a středních školách 

3. Knihovní fond – akvizice, evidence, ochrana 

o Profil fondu školní knihovny 
o Akvizice knihovního fondu 
o Druhy informačních pramenů 
o Evidence, stavění, ochrana a vyřazování knihovního 

fondu 

4. Jmenný popis dokumentů 

o Platné standardy identifikačního popisu dokumentů 
o Základní prameny popisu dokumentů 
o Sdílená katalogizace 

5. Věcný popis dokumentů 

o Platné standardy věcného popisu dokumentů 
o Jednotlivé typy věcného pořádání dokumentů 
o Vazba věcného zpracování na stavění fondu ve 

volném výběru 

6. Bibliografické a rešeršní služby 

o Definice bibliografie, rozdíly mezi katalogizací a 
bibliografií 

o České a zahraniční bibliografické databáze 
o Česká národní bibliografie 
o Jednotná informační brána 
o Elektronické informační zdroje, volně přístupné a 

komerční databáze 
o Audioknihy, e-books, databáze digitalizovaných 

dokumentů (Manuscriptorium pro školy, Kramerius, 
E-knihovna MěK Praha…) 

o Citace, citační norma, citace klasických a 

 
1 hodina 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1 hodina 
 
 
 
 
 
 
 
2 hodiny 
 
 
 
 

 

2 hodiny 
 
 
 
 
2 hodiny 
 
 
 
 
 
2 hodiny 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

elektronických informačních zdrojů, web 
www.citace.com 

7. Služby výpůjční a informační 

o Služby prezenční a absenční, výpůjční systém školní 
knihovny 

o Meziknihovní výpůjční služba a její využití ve školní 
knihovně 

o Webová stránka jako forma propagace služeb školní 
knihovny 

o Sociální sítě jako prostředek komunikace s uživateli 
knihovny a další forma propagace služeb 

o Celostátní propagační akce četby (Březen – měsíc 
čtenářů, Maratón čtení, Noc s Andersenem, 
Mezinárodní měsíc školních knihoven…) 

8. Informační výchova ve školní knihovně 

o Funkce knihovny jako studijního a informačního 
centra školy 

o Začlenění informační výchovy do školní výuky: 
spolupráce školní knihovny a pedagogů 

9. Metodická pomoc školním knihovnám, informační 
zdroje oboru knihovnictví, další možnosti vzdělávání 

o Příručka pro školní knihovny jako studijní 
a informační centra škol 

o Centrum pro školní knihovny Národní pedagogické 
knihovny Komenského v Praze 

o Web Národní knihovny ČR – Informace pro knihovny 
o Oddělení služeb čtenářům MSVK Ostrava 
o Elektronická a tištěná periodika oboru 
o E-learningové kurzy: Knihovnické minimum (MSVK 

Ostrava), Elka – knihovnická angličtina (MU Brno), 
Katalogizace (NK ČR); portál kurzy.knihovna.cz (MU 
Brno) 

o Příručky pro knihovníky 
o Oborové portály www.knihovna.cz 

a www.knihovny.cz  
10. Praxe školního informačního centra 
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Počet hodin celkem: 14 hodin 

http://www.knihovna.cz/
http://www.knihovny.cz/

